FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome MONFRINO MARIA FELICITA
Indirizzo XROEXKOAX M BXXIQODOLEIN XRB)

Fax

Na_zionalita ITALIANA
Data di nascita 04/12/11955

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a) DICEMBRE 1997 - APRILE 2014
» Nome e indirizzo del datore di lavoro COMSET SPA - SETTIMO TORINESE (Multinazionale appartenente al Gruppo SPhere -

France)
» Tipo di azienda o settore Industria di produzione e commercio articoli per la conservazione degli alimenti.
» Tipo di impiego Responsabile amministrazione del personale, responsabile finanziario e assistente di
direzione
« Principali mansioni e responsabilita Gestione amministrativa delle risorse umane.

Gestione finanziaria del cah flow aziendale, gestione delle linee di credito con gli istituti
bancari, accensione di finanziamenti, mutui e trattazione delle condizioni economiche.
Gestione agenda amministralore delegato, con mansioni varie collegate alla segreteria
generale, statistiche, reportistica mensile per casa madre francese.

* Date (da-a) Giugno 1979 — Novembre 1997

* Nome ¢ indirizzo del datore di lavoro TIVIR stl - LEINI'
* Tipo di azienda o settore Industria settore arredamento
* Tipo di impiego Responsabile commerciale
* Principali mansioni e responsabilita Gestione rete vendita agenti e capi area, stesura report mensili fatturati e statistiche di vendita,

rapporti diretti con i clienti, preventivi, conferme d'ordine, bollettazione e fatturazione.

* Date (da-a) Ottobre 1974 — Dicembre 1978

* Nome e indirizzo del datore di lavoro Studio Tecnico Geometra Enrico DEVIA’ - LEINI’
* Tipo di azienda o settore Studio tecnico
o o Tipo di impig_gg Impiegata
« Principali mansioni e responsabilita Segreteria generale, geslione amministrazione stabili, stesura capitolati appalto, gestione

pratiche edilizie.

* Date (da - a) Ottobre 1972 - Seftembre 1974
* Nome e indirizzo del datore di lavoro ILLEA sas - LOMBARDORE

» Tipo di azienda o setfore Segheria
= Tipo di impiego Impiegata
« Principali mansioni e responsabilita Lavori vari segreteria, registri carico-scarico materiali, bollettazione, fatturazione.
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da - a) 1969-1972

* Nome e tipo di istituto di istruzione Istituto Professionale per il Commercio “V. BOSSO” - Torino
o formazione
* Principali materie / abilita ltaliano, storia, matematica, tecnica commerciale, merceologia, diritto ed economia, dattilografia,
professionali oggetto dello studio stenografia, computisteria, lingua straniera.
» Qualifica conseguita Diploma di Qualifica Applicata ai Servizi Amministrativi

CAPACITA E COMPETENZE Disponibilitd ad eseguire mansioni anche diverse da quelle assegnate.
PERSONALI Capacita di ascolto e dialogo con le persone,
Riservatezza e collaborazione.

MADRELINGUA ITALIANA
ALTRE LINGUA FRANCESE
» Capacita di lettura ECCELLENTE
» Capacita di scrittura Buono
» Capacita di espressione orale Buono
CAPACITA E COMPETENZE Capacita di frovare soluzioni immediate ai problemi che si presentano nel corso dell'attivita
RELAZIONALI lavorativa. Disponibilita al dialogo ed alla mediazione, in particolar modo per quanto conceme la

gestione del personale ed i rapporti sindacali.

CAPACITA E COMPETENZE Aftualmente in pensione. Nel corso dell'attivita lavorativa ho implementato e coordinato lo

ORGANIZZATIVE sviluppo dell'organizzazione aziendale. Acquisito conoscenze specifiche circa la normativa per
la gestione del personale e, tramite il rapporto con gli Istituti di Credito, ho conseguito nozioni
specifiche in ambito finanziario.

CAPACITA E COMPETENZE Ulilizzo sistemi informatici con oftima conoscenza pacchetto Office: Word, Excel, Power point
TECNICHE Navigazione Internet Explorer e posta elettronica.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

ALTRE CAPACITAE
COMPETENZE

PATENTE O PATENTI Patente B

ULTERIORI INFORMAZIONI Amante degli animali, della lettura, musica, cucito, escursioni in montagna e vita all'aria aperta.

ALLEGATI
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