
LEGGE 241/1990 
Prova del 14/03/2022 

- Il diritto di accesso al documento amministrativo 

- Il responsabile del procedimento amministrativo 

- L’unità organizzativa responsabile del procedimento 

- I diritti dei soggetti che partecipano al procedimento amministrativo 

- Obbligo di motivazione dei provvedimenti amministrativi 

- Silenzio assenso 

- La revoca del provvedimento 

- La nullità del provvedimento 
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- Annullamento in autotutela 

- Gli elementi accidentali dell’atto amministrativo 

- Il ricorso amministrativo 

- I vizi dell’atto amministrativo 

- Il candidato illustri la differenza tra diritto di accesso alla documentazione 
amministrativa e il diritto all’accesso civico 

- Il candidato illustri il diritto di accesso agli atti amministrativi ai sensi della L. 
241/1990 e si soffermi sulle possibili limitazioni 

- Il differimento nell’accesso alla documentazione amministrativa 

- Le modalità di esercizio del diritto di accesso documentale 

- Il candidato illustri le tre tipologie di diritto di accesso 

 

D. LGS 267/2000 
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- Gli organi di governo dell’Ente Locale 

- Le ordinanze contingibili e urgenti 

- Composizione e funzioni della Giunta Comunale 

- I regolamenti comunali 



- Principio di separazione tra poteri di indirizzo e di controllo e competenze gestionali 

- I pareri dei Responsabili di servizio sulle proposte di deliberazioni 

- I compiti del Segretario Comunale 

- Le cause di scioglimento del Consiglio Comunale 
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- I diritti dei Consiglieri comunali, con particolare riferimento all’accesso ai documenti 

- Gli adempimenti della prima seduta del Consiglio Comunale dopo le elezioni 

- Il Sindaco quale Ufficiale di Governo 

- Il Sindaco nella veste di capo dell’Amministrazione Comunale 

- Le fasi della spesa 

- Le fasi dell’entrata 

- Il Documento Unico di Programmazione (DUP) 

- Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) 

- Le entrate del Comune 

 

D. LGS 165/2001/CAD/ANTICORRUZIONE/ 
TRASPARENZA/GDPR/DIRITTO PENALE 
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- Gli obblighi di pubblicazione ai sensi del D. Lgs 33/2013 

- Differenza tra la pubblicazione degli atti sull’albo pretorio dell’Ente e quella sulla 
sezione “Amministrazione trasparente” 

- Il data breach (violazione dei dati) 

- Le modalità di accesso al pubblico impiego 

- Il registro del trattamento dei dati 



- La figura del titolare del trattamento dei dati 

- I diritti dell’interessato al trattamento dei dati 

- L’Albo Pretorio 
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- L’informativa ai sensi dell’art. 12 del GDPR, quando è dovuta e contenuti minimi 

- Il rifiuto di atti di ufficio 

- Il consenso in base al GDPR, definizione e con quale modalità si esprime  

- Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

- Il PTPCT (Piano Triennale per la corruzione e la trasparenza)  

- Il piano triennale dei fabbisogni di personale 

- La firma digitale 

- La PEC (Posta Elettronica Certificata) 

- La modalità di segnalazione di una condotta illecita (whistleblowing) 

 

INGLESE 
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- When exploring New York City, there are several different options for activities 
during a day trip 

- Naples is a city of thousand faces. This is the reason why its historic city centre was 
declared a “World Heritage Site” by UNESCO in 1995 

- Florence is a city whose charm and splendid past have remained unaltered. 

- The UK is a Parliamentary democracy. The Monarch is the head of State, the Prime 
Minister is the political leader. 

- Our oceans cover about three quarters of our planet: the majority of plant and 
animal life is found in the oceanic ecosystems. 

- Elizabeth Tudor was one of the greatest monarchs in English history. When Elizabeth 
died, she left behind a prosperous and progressive country. 



- Los Angeles, or L.A., is a city in California between the San Gabriel Mountains and 
the Pacific Ocean.” 

- Pablo Picasso was born in Malaga, Spain, and he grew up in Barcelona. 
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- The Statue of Liberty is a popular tourist attraction for first-time visitors to the city 

- Wimbledon has been the most famous tennis tournament since 1877. It takes place 
for two weeks, between the end of June and the beginning of July. 

- Everybody likes sunny weather and people often travel long distances to spend their 
holidays on warm. 

- When we travel by car, by boat or by plane, the rapid movements of the means of 
transport may cause nausea. 

- The first birds evolved from small dinosaurs late in the Jurassic period about 150 
milion years ago. 

- New Zealand has dramatic scenery, rolling hills, high mountains and rare flora and 
fauna. 

- I live in one of the most beautiful, but also one of the most violent places in the 
world: South Africa.  

- Disneyland is an amusement park in California. Walt Disney designed it, built it and 
opened it in 1955.  

- Bad news, I’m afraid. I can’t come to your party tonight. I’m not very well. 

 

INFORMATICA 
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- Creare un nuovo foglio excel, inserire tre numeri in tre celle diverse, una sotto 
l’altra, col seguente ordine: Il primo minore di 100, il secondo maggiore di 50 e il 
terzo con un valore compreso tra 26 e 70. Poi ordinare dal più piccolo al più grande 
utilizzando le funzioni disponibili e calcolare la somma dei tre valori inseriti. Salvare 
il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 



 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire tre numeri in tre celle diverse, una sotto 
l’altra, col seguente ordine: Il primo minore di 90, il secondo maggiore di 30 e il terzo 
con un valore compreso tra 20 e 80. Poi ordinare dal più piccolo al più grande 
utilizzando le funzioni disponibili e calcolare la somma dei tre valori inseriti. Salvare 
il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire tre numeri in tre celle diverse, una sotto 
l’altra, col seguente ordine: Il primo minore di 140, il secondo maggiore di 25 e il 
terzo con un valore compreso tra 70 e 90. Poi ordinare dal più piccolo al più grande 
utilizzando le funzioni disponibili e calcolare la somma dei tre valori inseriti. Salvare 
il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire tre numeri in tre celle diverse, una sotto 
l’altra, col seguente ordine: Il primo minore di 120, il secondo maggiore di 35 e il 
terzo con un valore compreso tra 75 e 85. Poi ordinare dal più piccolo al più grande 
utilizzando le funzioni disponibili e calcolare la somma dei tre valori inseriti. Salvare 
il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire tre numeri in tre celle diverse, una sotto 
l’altra, col seguente ordine: Il primo minore di 20, il secondo maggiore di 47 e il terzo 
con un valore compreso tra 65 e 80. Poi ordinare dal più grande al più piccolo 
utilizzando le funzioni disponibili e calcolare la somma dei tre valori inseriti. Salvare 
il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire tre numeri in tre celle diverse, una sotto 
l’altra, col seguente ordine: Il primo minore di 10, il secondo maggiore di 37 e il terzo 
con un valore compreso tra 26 e 38. Poi ordinare dal più grande al più piccolo 
utilizzando le funzioni disponibili e calcolare la somma dei tre valori inseriti. Salvare 
il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire tre numeri in tre celle diverse, una sotto 
l’altra, col seguente ordine: Il primo minore di 64, il secondo maggiore di 27 e il terzo 
con un valore compreso tra 25 e 30. Poi ordinare dal più piccolo al più grande 
utilizzando le funzioni disponibili e calcolare la somma dei tre valori inseriti. Salvare 
il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire tre numeri in tre celle diverse, una sotto 
l’altra, col seguente ordine: Il primo minore di 115, il secondo maggiore di 87 e il 
terzo con un valore compreso tra 80 e 88. Poi ordinare dal più piccolo al più grande 
utilizzando le funzioni disponibili e calcolare la somma dei tre valori inseriti. Salvare 
il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 
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- Creare un nuovo foglio excel, inserire nelle celle A1, A2, A3 rispettivamente il giorno, 
il mese e l’anno della propria nascita. Impostare il formato valuta “Euro €” per le tre 
celle e calcolare nella cella A4 la MEDIA dei valori precedentemente inseriti. Salvare 
il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire nelle celle A1, A2, A3 rispettivamente il giorno, 
il mese e l’anno della propria nascita. Impostare il formato valuta “Euro €” per le tre 
celle e calcolare nella cella A4 la SOMMA dei valori precedentemente inseriti. 
Salvare il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire nelle celle A1, A2, A3 rispettivamente il giorno, 
il mese e l’anno della propria nascita. Impostare il formato valuta “Dollaro $” per le 
tre celle e calcolare nella cella A4 la SOMMA dei valori precedentemente inseriti. 
Salvare il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire nelle celle A1, A2, A3 rispettivamente il giorno, 
il mese e l’anno della propria nascita. Impostare il formato valuta “Dollaro $” per le 
tre celle e calcolare nella cella A4 la MEDIA dei valori precedentemente inseriti. 
Salvare il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire nelle celle A1, A2, A3 rispettivamente i valori 
120, 75, 87. Impostare il formato valuta “Dollaro $” per le tre celle e calcolare nella 
cella A4 la MEDIA dei valori precedentemente inseriti. Salvare il file nella cartella sul 
desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire nelle celle A1, A2, A3 rispettivamente i valori 
12, 70, 115. Impostare il formato valuta “Dollaro $” per le tre celle, calcolare nella 
cella A4 la MEDIA dei valori precedentemente inseriti e allineare il testo al centro. 
Salvare il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire nelle celle A1, A2, A3 rispettivamente il testo  
“Oggi” “affronto” “un esame”. Ruotare il testo inserito verso l’alto e cambiare a 
piacimento lo sfondo delle celle. Salvare il file nella cartella sul desktop con il 
proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire nelle celle A1, A2, A3 rispettivamente il testo  
“Oggi” “affronto” “un esame”. Ruotare il testo inserito verso il basso e cambiare a 
piacimento lo sfondo delle celle. Salvare il file nella cartella sul desktop con il 
proprio cognome. 

- Creare un nuovo foglio excel, inserire nelle celle A1, A2, A3 rispettivamente i valori 
42, 91, 101. Impostare il formato valuta “Sterlina £” per le tre celle, calcolare nella 
cella A4 la SOMMA dei valori precedentemente inseriti e allineare il testo al centro. 
Salvare il file nella cartella sul desktop con il proprio cognome. 


